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[bookmark: _Toc24839]论文登记需要注意的一些事项汇总2021版
1. [bookmark: _GoBack]论文正式认领、登记前，请先准备好您的论文电子版本，以及其他佐证材料。不管认领还是新增，均需上传相关佐证材料。请先准备好登记论文所需的单位信息和作者信息，尽量在登记信息过程中，一气呵成，直接提交。
2. 2021年底的论文登记主要是登记今年年底考核要计算科研工作量的相关论文，即2021年发表的国内期刊论文、和一些2020年发表但尚未登记的国际检索论文。
3. 请不要修改提交2019年及以前的论文，在论文系统完全正常运行后，科研院会统一重新导入并通知相关事宜。
4. “论文-基本信息”中的“校内负责人”，指的是论文的校内第一负责教师，请不要填学科负责人或学院院长。
5. “论文-基本信息”中的“学科门类”、“学科分类”、“国民经济行业”、“社会经济目标”，理论上当选定了“校内负责人”后，会自动带出，如果您对预填的不满意，可以重新选择，但请选择完全。如未自动带出，还请您根据实际情况选择完全。
6. “论文-刊物信息”中的仅需核对“期刊/杂志名称”，或通过跳出窗口查找并选择正确的刊物信息，或新增正确的刊物信息。
7. “论文-刊物当年情况”和“论文-刊物最新情况”仅根据填写的论文相关信息判断后并展示对应情况，无需修改或填写。
8. “论文-单位信息”中，“作者单位排名”中，第一完成单位情况必须填写。
9. “论文-作者信息”中，“作者排名”中，第一作者情况必须填写；“是否通讯作者”中，请按实际情况填写。

10. 论文佐证材料，主要是从知网、万方等数据网站下载的论文电子版本，或实物刊的相关照片或扫描页（封面、版权页、目录、全部文章页）（请尽量做成一个pdf文档并上传）；如涉及转载，则需转载佐证；以及其他可能必要的佐证。
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[bookmark: _Toc19122]科研系统论文著作认领、录入信息操作指南2021版
[bookmark: _Toc10093]一、科研系统使用注意
[bookmark: _Toc9975]1、浏览器使用注意
    最优浏览器是谷歌浏览器，经过测试，360浏览器、火狐、IE等均可以访问科研系统，但偶尔需要多次刷新页面。
[bookmark: _Toc32341]2、校外访问科研系统注意
    先由上海理工大学首页，从VPN渠道访问新版科研系统，选择新版VPN。请按VPN页面要求输入、设置。
[image: ]
[image: ]
新版VPN进入选择：
[image: ]
[bookmark: _Toc28857]3、校内访问科研系统注意
    先由上海理工大学首页，进入信息门户；进入新版信息门户后，再进入新版科研系统。
[image: ]

[image: ]

[image: ]
[bookmark: _Toc198]4、SCI中科院分区表查找注意
    请在校内访问网址：www.fenqubiao.com，用户名usst123，密码usst123，查询中科院基础版大类分区。由于中科院2021年基础版分区尚未公布，如有需要，请先按照2020年基础版数据查询。
    注意：论文管理系统经过升级，无需科研人员、学院科研秘书填写论文相关级别。系统将根据科研人员填写的论文基础信息等，确定相关级别并做相关展示。

[bookmark: _Toc26848]二、科研人员论文认领等操作指南
2、进入论文认领和管理界面
    从科研系统导航条或快速入口，进入论文认领或管理入口。论文请先在认领界面认领，无法找到的再到论文管理界面进行新增登记操作。
[image: 5e9de1899c729432178749e07e7d8bba_]
[image: fac685305f5bafd4efaa518a436688ed_]

[image: 04bbd3e4a257b41bd1e594b009d1b8ff_]
3、论文认领和新增的信息录入
    进入论文认领页面后，依次录入论文所需采集信息。
[image: ]
[image: ]

[image: ff1b782f8120110b9d1ad1ad699f718e_][image: ]
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[image: ][image: ][image: ]
[bookmark: _Toc15874]三、科研人员著作认领等操作指南
[bookmark: _Toc21433]1、进入系统
    上海理工大学首页，进入信息门户；进入新版信息门户后，再进入新版科研系统。（同上）
[bookmark: _Toc23274]2、进入著作管理界面
    从科研系统导航条或快速入口，进入著作管理入口。著作因无第三方数据，均需教师手动新增录入信息。

[image: 9794840dd086a097d5c52b9f75e3b343_]

[image: ]
[bookmark: _Toc5446]3、著作新增信息录入
    进入著作新增页面后，依次录入著作所需采集信息。
[image: 282c05044cc8729793e2bf25c0b4f4f1_]
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