上海理工大学资产管理服务平台

“盘点功能”使用指导
请先将手机连接上校内无线局域网 本应用仅限在学校内网使用
一、下载与安装

本应用分为苹果IOS版和安卓版，使用微信扫一扫功能扫描相应的二维码。
苹果IOS版                         安卓版
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◆苹果手机
1、打开微信“扫一扫”功能，选择在Safari浏览器中打开。
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2、在Safari浏览器中，点击安装。
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3、点击安装。
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4、安装完成后的图标如下：
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5、苹果手机在完成了APP安装后，点击进入设置--通用--设备管理，点击信任资产管理服务平台应用。
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信任设置图片如下：
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操作进行到这里，就完成了对资产管理服务平台的信任。也成功完成了资产管理服务平台的安装。

◆安卓手机
直接安装即可，不需要设置应用信任。

二、盘点功能使用指导
1、点击“资产管理”图标，进入登录页面，输入正确的工号和密码完成登录。
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2、登录成功后，在首页右下角“待办”中将显示该用户的计划盘点待办事项，点击“待办”，跳转到“我的代办任务”列表页面。
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3、点击“[计划盘点]未完成”，跳转到“我的盘点记录”列表页面。
[image: image17.png]all FERE T 10:39 @ © 100% 4

< BHERIER Q

[JP170003] = =
2B

FI£2 250 34,499.00
SRS 6,505.00
£ aftE: 2017-07-27 13:18:28





4、点击相关盘点记录，进入对应的“盘点详情”页面，在页面中将展示出“已盘点物品清单”和“未盘点物品清单”。
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5、进行盘点具体工作时，点击“未盘物品清单”旁的“盘点”按钮，APP将调用手机相机进行扫码盘点。
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6、首次使用时，需要允许APP访问相机，具体操作方法如下：
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7、扫描固定资产标签二维码，扫描时请对准二维码，保持稳定，减少抖动。

[image: image21.emf]
8、扫描成功后，直接跳转到“资产盘点”页面，按需填写“安置地点”，点击“确定”完成对该设备的盘点。系统会记录下实盘人、安置地点等信息。
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9、“抽查盘点”的操作步骤，与“计划盘点”大致相同。
三、盘点权限的设定
1、本校在职在编教职工，均可盘点“待办”中出现的“我的待办任务”，通过本应用来完成本人做为保管人的所有固定资产台账的盘点工作。
2、部门设备管理员，可以点击进入“计划盘点”——“部门盘点记录”，完成对本部门盘点记录中出现的所有固定资产设备台账的盘点工作。
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